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1 Uvod

V IS KP21+ funguje samostatny modul pro evidenci zakazek, do kterého zadatel/pfijemce
uvadi veskeré informace o zakazkach v projektu.! Modul funguje jako nezavisly na zadosti
0 podporu a zpraveé o realizaci projektu.

Pro ZADATELE z toho vyplyva:

e Popis udaji tykajici se zakazek relevantnich pro projekt, je tfeba zapsat do modulu
pro vefejné zakazky.

e Ke kazdé zakazce je tfeba zalozit samostatny zaznam, ktery je nutné nasledné
provazat s zadosti o podporu, samostatné finalizovat a nasledné podat.

e Zapisovat Udaje o zakazkach mulze Zzadatel v IS KP21+ i pfed podanim Zzadosti
0 podporu, podminkou vsak je, aby byla provedena vazba zaznamu vefejné zakazky
na zadost o podporu (projekt).

Pro PRIJEMCE z toho vyplyva:

Upravy Udaju o zakéazkach probihaji vyhradné na Grovni modulu pro evidenci zakazek.
PFi kazdém podavani zpravy o realizaci projektu JE NUTNE provést aktualizaci véech
udaju v modulu pro evidenci zakazek.

e Dokumentaci ke kontrolam zakazek pfijemci pfedkladaji prostfednictvim modulu pro
evidenci zakazek.?

e O kazdé zméné udaju ¢i dokumentd v modulu pro evidenci zakazek musi pfijemce
poslat na pfisluSného manazera projektu (viz nize), z kazdého konkrétniho projektu
navazaného na danou vefejnou zakazku, interni depesi, ve které popide, jaké
udaje/dokumenty jsou nové/upravené.

1 Pfijemce v8ak do IS KP21+ (s vyjimkou uvedenou v kap. 2) neuvadi informace o zakazkach, jejichz financovani
je pIné hrazeno z prostfedkl poskytnutych na projekt v nékterém z reZzima zjednoduseného vykazovani vydaju, tj.
jsou hrazeny z prostfedkd na nepfimé naklady, na vydaje hrazené z 40% pausaini sazby nebo jinych pausalnich
sazeb, na standardni stupnice jednotkovych naklad (tzv. jednotkové naklady) nebo na jednorazovou ¢astku.

2 Povinnost predkladat dokumentaci k zakazce ke kontrole bez vyzvani se nevztahuje pouze na ty zakazky, jejichz
financovani je pIné hrazeno z prostfedk(l poskytnutych na projekt v nékterém z rezim(i zjednoduseného vykazovani
vydaju, {j. jsou hrazeny z prostfedkd na nepfimé naklady, na vydaje hrazené z 40% pausalni sazby nebo jinych
pausalnich sazeb, na standardni stupnice jednotkovych nakladu (tzv. jednotkové naklady) nebo na jednorazovou
Castku.
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2 Modul Verejné zakazky

Modul pro evidenci zakdzek se nachazi v sekci ,Zadatel“ v horni prehledové li§té pod
oznacenim MODUL VZ. IS KP21+ pouziva pro zadavaci fizeni i pro vybérova fizeni pojem
vefejné zakazky a zkratku VZ.

Pro zalozeni nového zaznamu o vefejné zakazce je nezbytné nejprve vstoupit do ¢asti Modul
VZ.

MS2021+ B Gosky i polski P2 english Katefina Kiizové Odhlaseni z
-
r MOJE PROJEKTY NOVA ZADOST | SEZNAMVYZEV MODUL CBA MOJE NEAKTIVNI PROJEKTY MODUL VZ PROFIL UZIVATELE

Nachazite se: Nasténka Zadatel

Kazda zakazka ma Administrativni stav, ktery vyjadfuje stav jejiho zpracovani v IS KP21+ a
HASH tzn. jedineCny kod vefejné zakazky v IS KP21+.

Administrativni stavy zaznamu o zakazkach

Stav Vysvétleni stavu
Rozpracovana Stav je pfifazen kazdému novému ¢&i nové editovanému zaznamu.
Finalizovana Jedna se o stav vyjadfujici, ze zadatel/pfijemce se zaznamem jiz

nepracuje (finalizoval ho), ale dosud nedo$lo k jeho podani na RO.
Uzivatel ale mize provést ,Storno finalizace®, stejné jako tomu je v
ramci formulafe zadosti o podporu.

Podana Stav znadi, ze zadatel/pfijemce pfedlozil novy/upraveny zaznam na
RO.

Plati, Ze pfijemce eviduje v IS KP21+ vSechny zakazky (vCetné téch planovanych), které
musi na zakladé pravidel OPZ+ nebo pravnich predpisi zadat prostiednictvim
zadavaciho/vybérového fizeni, vice viz Obecna Cast pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci
OPZ+. Zjednodusené se jedna o zakazky, jejichz prfedpokladana hodnota je rovna nebo vyssi
nez:

a) 500 000,- K¢ bez DPH nebo

b) 2 000 000,- K& bez DPH v pfipadé zakazky na dodavky a/nebo sluzby nebo 6 000 000 K&
bez DPH v pfipadé zakazky na stavebni prace, pokud je zakazka zadavana pfijemcem, ktery
neni zadavatelem podle § 4 odst. 1 az 3 ZZVZ® a zaroveri dotace poskytovana na takovou
zakazku neni vys8i nez 50 % penéznich prostfedkd, poskytnutych z

i. rozpocCtu vefejného zadavatele,
ii. rozpoCtu Evropské unie nebo vefejného rozpoctu ciziho statu s vyjimkou pfipadu, kdy
je zakazka plnéna mimo Uuzemi Evropské unie.

Evidence zakazek financovanych v rezimu zjednoduseného vykazovani vydaju

Prijemce je povinen do IS KP21+ vlozit informace o nadlimitnich zakazkach?, jejichz
financovani je plné hrazeno z prostfedku poskytnutych na projekt v nékterém z rezimu
zjednoduSeného vykazovani vydajd, tj. jsou hrazeny z prostfedkd na nepfimé naklady, na

8 ZZVZ znadi zakon ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ktery je uginny od 1. 10. 2016.

4 Nadlimitni zakazka pFesahuje prahové hodnoty pro nadlimitni vefejné zakazky ve smyslu nafizeni vlady
€. 172/2016 Sb., o stanoveni finan¢nich limitl a ¢astek pro ucely zakona o zadavani vefejnych zakazek.
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vydaje hrazené ze 40% pausalni sazby nebo jinych pausalnich sazeb, na standardni stupnice
jednotkovych nakladu (tzv. jednotkové naklady) nebo na jednorazovou ¢astku. (PFijemce vSak
nezadava Udaje o nadlimitnich vefejnych zakazkach pokryvajicich pouze nepfimé naklady®
projektu financované formou zjednoduseného vykazovani vydajl.)

Povinnost zadat informace o vySe uvedenych zakazkach se vztahuje na vSechny nadlimitni
zakazky, tedy i zakazky zadané pied 1. 3. 2024.

Informace o nadlimitnich zakazkach hrazenych pIné v rezimu zjednoduseného vykazovani
vydajl pfijemce zadava v podobé zjednodusené evidence VZ a zakazku zadava do IS KP21+
az poté, co byla zakazka splnéna.

U ostatnich zakazek financovanych formou zjednoduSeného vykazovani vydajl (véetné
nadlimitnich zakazek pokryvajicich pouze nepfimé naklady financované formou
zjednoduSeného vykazovani vydaju) pfijemce do IS KP21+ informace o zakazkach neuvadi.
Informace o téchto zakazkach vsak pfijemce do IS KP21+ zada pouze na zakladé vyzvani ze
strany RO.

5 Upozoriiujeme, ze nepfimymi naklady se pro tyto ucely rozumi naklady, které nelze jednoduse pfifadit ke konkrétni
aktivité v projektu, jedna se napf. o administrativni naklady, rezijni naklady jako naklady na energie, vodné, sto¢né,
telefonni poplatky, ucetni sluzby, internetové pfipojeni, uklidové sluzby, naklady na opravu a udrzbu apod. Mezi
nepfimé naklady tedy v tomto kontextu nepatfi napf. naklady hrazené standardné z nepfimych nakladu, ze 40%
pausalni sazby &i jednorazové Castky ur¢ené na uhradu vydaju s pfimou vazbou na aktivity projektu napf. za
zpracovani analyz, evaluaci, studii apod.
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3 Zalozeni a editace zaznamu o zakazce

Modul VZ obsahuje pfehledovou obrazovku s existujicimi zaznamy zakazek. Pro zaloZeni
nového zaznamu je tieba kliknout na tlacitko NOVA VZ v horni pfehledové listé.

MS2 0 2 1 + B cosky mmm polski B english Katefina Kfizova
- -

ISKP Informaéni systém kone&ného piijemce

" NOVA vz ZADATEL

Nachazite se: Nésténka  Zadatel = Vefejné zakazky

Navigace S VEREJNE ZAKAZKY
Zadatel Administrativni stav VZ HASH VZ HASH podtypu VZ Nazev vefejné zakazky
Y Y | )Y 1
Rozpracovana 2G6gnVZ testvz

Jakmile je novy zadznam o vefejné zakazce zaloZen, je nezbytné provazat zaznam
s konkrétnim projektem (viz kap. 3.1).

Na projektu, ke kterému je pfifazen zaznam vefejné zakazky, se na obrazovce ,Projekt®
automaticky zaSkrtne checkbox ,Realizace zadavacich fizeni na projektu:

— Doplikové informace

[¥] Realizace zadavacich fizeni na projektu

[ Vefejna podpora
REZIM FINANCOVAN
Ex-ante

Jakmile je tento checkbox zatrZzeny, zobrazi se vlevé Casti obrazovky modul ,Vefejné
zakazky".

Profil objektu s ZAKLADMI UDAJE
Hodnoceni projektu ~ {§} PRISTUPKPROJEKTU | 3¢ ZRUSENISDILENI | IS PLNEMOCI | 2C ZMENTZPOsoB JEDNANE () wopirovar | i
Informovani o realizaci ~
Veiejné zakazky A . w
NAZEV PROJEKTU CZ REGISTRACHI
Vefejné zakazky CZ.03.01.4
Kontroly s STAV IDENTIFIKACE]
- - Praojekt v realizaci XL
Datové oblasti e
SPRAVCE PRISTURU .
—7édost o

Po kliknuti na modul vefejné zakazky v detailu projektu dojde k otevieni modulu VZ, kde jsou
zobrazeny navazané zaznamy VZ ke konkrétnimu projektu.

Hlavni ¢ast obrazovky zobrazuje vSechny zakazky, které byly dosud na projektu zaevidovany.
Zvolena zakazka je zvyraznéna zelenou barvou.
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" ZADATEL

Nachazite se: Nisténka  Zadatel Dest Vergjné zakazky
Mavigace ~ VEREJNE ZAKAZKY
Projekt - PR
Editovatelné veiejné zakazky
ADMINISTRATIVNI STAV VZ HASH VZ HASH PODTYPU VI NAZEY
| A Al |Y | Y |
Rozpracovana Jaylgvi test 1
Rozpracovana ShRNXVZ test

Editovat zaznam zakazky (nové i dfive zalozeny) je mozné poté, co uzivatel klikne na dany
fadek s pfehledem zakazek projektu.

Po otevieni detailu vybrané zakazky se zméni levé menu a k dispozici jsou nasledujici
obrazovky:

Navigace AN

Projekt
Navazané projekty

Datové oblasti as

Identifikace VZ

Zakladni adaje VZ
Subjekty VZ

Udaje o smlouvé/dodatku
Udaje o némitkach

Piilohy

Pfistup k zaznamu vefejné zakazky ma zajistén uzivatel, ktery zaznam zalozil. Tento uzivatel
ma automaticky pfifazeny role ,Editor* a ,Spravce pfistupu“. Obdobné jako v pfipadé fizeni
pristupl u zadosti o podporu, mize uzivatel sroli ,Spravce pristupd® pridélit pfistup
na zaznam vefejné zakazky dalSim uzivatelim registrovanym v IS KP21+ na jejim detailu
v sekci ,PRISTUP K VZ*:

IDENTIFIKACE VZ

1§} PRISTUPKVZ | & KONTROLA @ FINAUZACE  /Zh TISK

HASH VI

Novému uzivateli muze byt pfidélena role ,Editor®, ktera umoznuje plnou editaci zaznamu
vefejné zakazky, nebo role ,Ctenai“, ktera ma na zaznam veiejné zakazky nahledové pravo.
Sprava pfistupl k zakazce se Fidi obdobné jako v pfipadé projektové zadosti.
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M| 4 E b H Poloek na stranku | 25« Stranka1z1

Novzéznam | smazat ] vt ] somo |

NAZEV SPRAVCE PRISTUPD
Testovaci zakdzka 2

UZIVATELSKE JMEND
O Editor O Ctenaf

B UZIVATELSKE JMENO UZIVATELE, KTEREMU CHCETE PRIDELIT PRISTUP K VZ

l l

polozky 1a21z1

Obdobné jako na zadosti o podporu je i v pfipadé modulu VZ povinné uvést hlavni kontaktni
osobu. Spravce pfistupll nebo Zastupce spravce pfistupl oznaéi alespon jednoho
z uzivateld, ktery ma projekt zpfistupnén, jako kontaktni osobu. U&ini tak pomoci checkboxu,
ktery se zobrazuje na detailu kazdého zaznamu pfistupu. Po zaskrtnuti checkboxu ,Kontaktni
osoba“ se zobrazi povinna pole, kde spravce pristupl nebo jeho zastupce vypini jméno

a pfijmeni, e-mail a telefon kontaktni osoby.

Navigace ~ PRISTUP K VZ
Vefejna zakazka =
NAZEV UZIVATELSKE JMEND ﬁ;‘f‘sﬂr‘&{ﬁ EDITOR CTENAR SPRAVCE zgg‘;:ml
PRISTUPU
\ LAl LA mh oY m / mh s
daldi VZ na jiny projekt IAKRIKAT < + <
| 4 T L3N] Poloiek na stranku | 26 Stranka 1z 1, polozky 122121
Novy zéznam smazat ] ot ] oo __|
HAZEV SPRAVCE PRISTUP(
dal3i VZ na jinj projekt IAKRIKAT
UZIVATELSKE JMEND
1AKRIKAT [ Editor (O Ctena [ Zastupce spravee piistupii
B JMENO A PRILJMENT E-MAIL TELEFON
Kontakiniosoba | jana novakové jana.novakova@xy.cz | 776558558

3.1 Navazané projekty

Pro navazani verejné zakazky ve stavu Rozpracovana® vytvorené v modulu VZ na Zadost
0 podporu je nutné vstoupit na obrazovku ,Navazané projekty“ a nasledné pfes volbu
NAVAZAT PROJEKT vlevém navigaénim menu navazat zakazku na konkrétni projekt
(pfipadné vice projektd). Na vefejnou zakazku je mozné navazat i zadost o podporu, ktera

dosud nebyla podana, tj. dosud nema pfidélené registraéni Cislo.

6 Pokud je zakazka ve stavu Finalizovana &i Podana, tak navazani vefejné zakazky na projekt nelze provést.
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Navigace A\ IDENTIFIKACE VZ

Navazané projekty i§} PRISTUPKVZ = o KONTROLA ) FINALIZA(

Datové oblasti ~

HASHVI

Identifikace VZ 3Y10DVZ

Zakladni (daje vZ
Subjekty VZ

ADMINISTRATIVN] STAV VZ
Rozpracovand

Udaje o smlouvé/dodatku L
NAZEV VEREINE ZAKAZKY

Udaje o namitkéch | TEST Zobrazeni bez navazaného projektu

Prilohy

Mavigace e PROJEKTOVE CASTI VZ

Navézat projekt Editovatelné projektové &asti

Vefejnd zakazka

IDENTIFIKAC
REGISTRACN CISLO PROJEKTU ~ 7ADOSTI  NAZEV PROJEKTU
(HASH)

I . -

Menalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

NAVAZAT PROJEKT

Vybréno zaznami: 2

ﬁﬁﬁﬂi."{‘,ié"i tisLo %EEEE?” NAZEV PROJEKTU NAZEV STAVU ZADATEL Iié;EEIELE O]
[ x[ I ¥ /| ¥ \/
CZ.03.01.XX/00/20_01... | 01XLJv | Dést Projekt v realizaci Alzaczas 27082440 O
CZ.03.02.01/00/21_01... | 01Zbbw | TEST projekt MAS - RH, KH Zadost o podporu spl... | Alza.cz as. 27082440
CZ.03.01.03/00/22.01... | 022zU6 | testKK Projekt nedokongen ... | EMPOS Prahas. . 0. 48591386 O
029i00 | test Rozpracovana O
CZ.03.01.XX/00/20_01... | 02id8K | kktest Projekt s prévnimak.. EMPOS, spol.sro 41191293 O
CZ.03.02.01/00/21_01... | 020zkW | test indikétor Zéadost o podporu za... |~ Techmania Science Center o.p.s. 26396645 O
CZ.03.02.01/00/21_01... | 02sI8L | testmasky Zéadost o podporuza... | IOLANDIA, 0.p.s. 25444565 O
02tydr | test Rozpracovana O
02zzTs | test- podani projektu bez poda... | Rozpracovéna Alza.cza.s. 27082440
CZ.03.01.03/00/22_01... | 02GAXE | TEST - Vefejné zakazky Zadost o podporuza... | Alzaczas. 27082440 O
ILHLI 2 3| »|| M  PoloZeknastranku | 10 ¥ Stranka 1z 3, polozky 1 a7 102 23

,

Po navazani verejné zakazky na projekt (pfipadné vice projektll) se tento zobrazi v sekci

.Navazané projekty.
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PFijemce mlze pozdéji do ¢asti navazanych projektu pfistoupit také pfes MODUL VZ z detailu

vefejné zakazky.

MS2021+

B Gesky i polski & english

ISKP  informaéni systém kone€ného pijemce
H MOJE PROJEKTY NOVA ZADOST N SEZNAM VYZEV MODUL CBA MOJE NEAKTIVNi PROJEKTY MODUL VZ

Vybér konkrétniho zaznamu vefejné zakazky:

VEREJNE ZAKAZKY
Administrativni stav VZ HASHVZ HASH podtypu VZ Nizev vefejné zakazky Stav vefejné zakazky
| A4l A4l Y | Y | h
Rozpracovana 2G6gnVZ festvz Pripravena k zadani
Podana 2GeFiVZ TESTOVACI ZAKAZKA Planovana
Podand 2Gi05VI test - podani Planovana
Rozpracovana 2Ggasvz dalsi VZ na jiny projekt Planovana
Rozpracovana 26GILbvZ Testovaci zakdzka 2 Planovéna

Po kliknuti na obrazovku ,Navazané projekty” v levém naviganim menu na detailu vefejné

zakazky je mozné zvolit projekt, na ktery je zakazka provazana.

Navigace N
Navézané projekty
Datové oblasti A

Identifikace VZ

Zakladni udaje VZ
Subjekty VZ

Udaje o smlouvé/dodatku
Udaje o namitkach

Pilohy

Po vybrani konkrétniho navazaného projektu doplni pfijemce uUdaje k vefejné zakazce
vztahujici se k tomuto projektu.

PROJEKTOVE EASTIVZ

Editovatelné projektové &asti

Identifikace
Registrani &islo projeltu Zadosti Nazev projektu Nazey stavu Zadatel I/RC adatele Platné piifazeni
(Hash)
| Y[ ¥l Al Al Ll Y} or
02G4XE | TEST - Vefejné zakazky Rozpracovana Alzaczas 27082440 +
CZ.03.02.01/00/21_015/0... | 01Zbbw | TEST projekt MAS - RH, KH Zadost o podporu zaregi... | Alza.czas 27082440 +

Na detailu projektové cCasti VZ uzivatel doplni udaje o vefejné zakazce dle jejiho stavu
realizace (ne vSechny zalozky jsou relevantni jiz pfi pfipravé VZ) vztahujici se k danému
projektu na obrazovkach:

Nazev dokumentu OPZ+
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Datové oblasti P

Projektova ast VZ
Udaje o smlouvé/dodatku
Vazba na FP

Sankéni kraceni

Piilohy

e PROJEKTOVA CAST vz
Na obrazovce ,Projektova &ast VZ* se vyplfiuji Uudaje o vefejné zakazce ve vztahu
ke konkrétnimu navazanému projektu a jeji vyplnéni nasleduje po doplnéni idajl v hlavni ¢asti
vefejné zakazky (viz kap. 3.2 a dale).

PROJEKTOVA CAST VI
+/ KONTROLA =} UKONCITEDTACI =~ 3¢ ODVAZAT
e ! s PR
Udaje o projektu Udajeop zméngé
REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) NAPOSLEDY ZMENIL/A
02G4XE IAKRIKAT
NAZEV PROJEKTU DATUM A CAS POSLEDN] ZMENY
TEST - Vefejné zakazky 16.03.2022 8:59
—Udaje o vefejné zakézce
HASH VZ ADMINISTRATIVN STAV VZ
2G6gnVZ Rozpracovand ¥ Platné piifazen
NAZEV VEREJNE ZAKAZHY
test vz [%] Editace ukonéena
PREDPOKLADANA HODNOTA VERENE ZAKAZKY CASTKA CENY VEREJNE ZAKATKY
BEZ DPH VAZICI SE K PROJEKTU VAZICI SE K PROJEKTU BEZ DPH
— Skuteéné uhrazena cena vadici se k projektu
BEZ DPH - ZPUSDBILE VYDAJE BEZ DPH - NEZPUSOBILE VYDAJE
S DPH - ZPUSOBILE VYDAJE S DPH - NEZPUSOBILE VYDAJE DATUM UHRAZEN
|
— Sankéni kraceni
PROCENTO SANKCE (KONKRETNI PORUSENI) DATUM A CAS SANKCE SANKE] NASTAVIL/A
(] Sankce s dopadem na F1

e UDAJE O SMLOUVE/DODATKU
Po zalozeni smlouvy nebo dodatku je tfeba vyplnit udaj o ¢astce zpusobilych vydaja z ceny
vefejné zakazky bez DPH, ktera je zpUsobila v daném projektu.
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UDAJE 0 SMLOUVE/DODATKU

Udaje o smlouvé / dodatku

Typ pravniho aktu

Smlouva

4| 47| » |[n| Poloeknastrinku |25

PORADI SMLOUVY

DATUM FODFISU SMLOUVY

1| |17. biezna 2022

— Castka zpisobilich vidaji z ceny vefejné zakizky—————————
| BEZDFH | SOPH

o/ KONTROLA @ UKONCITEDITACI | 3¢ ODVAZAT

Pofadi smlouvy

17. biezna 2023

BEZ DPH

Datum podpisu smiouvy
17.03.2022

KA CENY VEREJNE ZAKAZKY

PREDPOKLADANE DATUM UKONCEN] REALIZACE VZ SE K PROJEKTU BEZ DPH

— Castka nezpisobiljch widaji z ceny vefejné zakézky

e VAZBA NA FP — pro projekty OPZ+ nerelevantni.

e SANKCNIi KRACENI
Uzivatel ma pouze k nahledu. Zalozka obsahuje informace v pfipadné provedeného sankéniho
kraceni (tj. uplatnéni finanéni opravy v pfipadé nedodrzeni pravidel pro vybér dodavatele) na
zakladé kontroly vefejné zakazky ze strany fidiciho organu. Zakladni informace se zobrazi
také na zalozce ,Projektova ¢ast VZ°.

SANKENI KRACENI

Udaje o namitkach

Datum a éas sankce Sankei nastavil/a

o/ KONTROLA @ UKONCITEDTACI =~ 3¢ ODVAZAT

Kategorizace poruseni

Y Y |

4 )/

Menalezeny 7adné zaznamy k zobrazeni

M| 41 % M Poloiek na strinku | 25 =

HATEGORIZACE PORUSEN]

Sankce s dopadem na F1

POPIS PORUSENI (V. ODKAZU NA DUKAZNI DOKUMENTY)

PROCENTO SANKCE

Sankce s dopadem na F1 Procento sankce

Procento sankce (konkrétni porugeni)

Al |v

PROCENTO SANKCE (KONKRETNI PORUSENI)

DATUM A CAS SANKCE

SANKCI HASTAVIL/A

0/2000 Otevfit v novém okné

e PRILOHY

Zalozku Prilohy v projektové Casti VZ pfijemce nevyuziva. VesSkerou dokumentaci k vefejné
zakazce vklada do pfiloh na detailu vefejné zakazky (viz kap. 3.8).
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PRILOHY

o/ KONTROLA | UKONCITEDITACI | € ODVAZAT

Nazev dokumentu Typ piilchy

| - Y | |Y

Menalezeny Zidné zaznamy k zobrazeni

W 4 |_1 b M Polozek na strinku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 022 0z 0

[ oy zimon |t st | somo ]
NAZEV DOKUMENTU

TYF PRILOHY

S0UBOR PRILOHU ZADAL/A DATUM VLOZENI

?

Jakmile uzivatel dokonCi editaci projektové Casti VZ daneho projektu, stiskne tlacitko
UKONCIT EDITACI v horni listé. UZivatel ma také moznost danou vefejnou zakazku z projektu
odvazat (tj. nevazat ji na projekt) prostfednictvim tlaCitka ODVAZAT.

PROJEKTOVA CAST VZ

«” KONTROLA | @ UKONCITEDITACI | $¢ ODVAZAT

Pro podani verejné zakazky jako celku je nutné provést ukonceni editace projektové
¢asti v ramci vSech navazanych projektu.

Po ukoné&eni editace dané projektové &asti VZ se v zahlavi objevi nové tlagitko ZPRISTUPNIT
K EDITACI, které je mozné pouzit pro opétovné zpfistupnéni dané projektové Casti VZ
k editaci. Zpfistupnit k editaci projektovou &ast VZ Ize pouze v pfipadé, Ze je vefejna zakazka
jako takova v administrativnim stavu ,Rozpracovana®“.

PFistup k projektové Casti VZ je zajistén v IS KP21+ také pfimo na zadosti o podporu pfes
obrazovku ,Vefejné zakazky“, kde ma vsak uzivatel pfistup pouze k projektové Casti VZ
vztahujici se k danému projektu. V pfipadé, Ze je tedy na vefejnou zakazku navazano vice
projektu, je pfi tomto zplsobu pfistupu k vefejné zakazce nutné pfistupovat na projektovou
Cast VZ vzdy z pfedmétného projektu. Projektové Casti VZ se vtomto pfipadé déli na
.Editovatelné projektové Casti“ a ,Needitovatelné projektové &asti“. Editovatelna projektova
Cast se vztahuje k projektu, ze kterého na vefejnou zakazku uZivatel vstupuje a po kliknuti na
editovatelnou projektovou ¢ast vstoupi wuzivatel na danou projektovou ¢ast VZ.
V needitovatelné Casti jsou zobrazené projektové Casti projektu, ke kterym uzivatel nema
opravnéni. Zadznamy v této oblasti neni mozné otevfit ani k nahledu.
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PROJEKTOVE EASTIVZ

I Editovatelné projektové asti I

Identifikace
Registraéni islo projektu Zadosti Mazev projektu Nézev stavu Tadatel IG/RE Zadatele Platné pfifazeni
(Hash)
L W[ ¥ L\ Y| ¥ | v Oy
02G4XE | TEST - Vefejné zakdzky Rozpracovana Alza.czas 27082440 <
M| 4 1] MM Polozek na strénku | 25 = Stranka 1z, pologky 122121

I Needitovatelné projektové asti I

Identifikace

Registraéni éislo projektu idosti | Mizev projektu Nazev stavu adatel IC/RE 7adatele | Platé piifazeni
(Hash)

L v ¥ ¥ Y | ¥ | M

CZ.03.02.01/00/21_015/0... | 01Zbbw | TEST projekt MAS - RH, KH Zadost o podporu zaregi... | Alzaczas 27082440 <

3.2 Obrazovka ldentifikace VZ

Zobrazuje nazev zakazky uvedeny pfi zalozeni zaznamu a historii stavli administrace
zaznamu V/Z, tak jak je znazornéno na obrazku.

IDENTIFIKACE VZ

8} PRISTUPKVZ & KONTROLA | FINAUZACE  /h TISK

HASHVZ ZAZNAM VYTVORIL/A

2GgasSvZ IAKRIKAT Verze
ADMINISTRATIVNI STAV Vi HAPOSLEDY ZMENIL/A

Rozpracovana IAKRIKAT
NAZEV VEREJNE ZAKAZKY DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY

dali VZ na jiny projekt 17.03.2022 1341

Historie stavi administrace

Nazev stavu administrace Datum piepnuti Utivatel, ktery proved| prepnuti stavu
Al A4l |y
Rozpracovana 17.03.2022 13:41 IAKRIKAT
Podana 17.03.2022 13:40 IAKRIKAT
Finalizovana 17.03.2022 1338 IAKRIKAT
Rozpracovana 17.03.2022 13:37 IAKRIKAT
Podana 17.03.202213:24 IAKRIKAT
Finalizovand 17.03.202213:24 IAKRIKAT
Rozpracovana 17.03.202213:23 IAKRIKAT
Podana 17.03.2022 10:46 IAKRIKAT
Finalizovana 17.03.2022 10:45 IAKRIKAT
Rozpracovana 16.03.2022 10:39 IAKRIKAT
Ly LElL L Polozek nastranku | 25 = Stranka1z 1, polozky 13210210

3.3 Obrazovka Zakladni udaje VZ

Uzivatel nejprve vyplni povinné pole stav zakazky.

e STAV ZAKAZKY
Stav zakazky uzivatel vybira z Ciselniku, a to podle aktualni faze realizace zakazky
v okamzZiku, kdy je zaznam o zakazce editovan.
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Prehled stavu verejné zakazky, které IS KP21+ rozliSuje, véetné popisu, obsahuje nasledujici

tabulka.

Stav zakazky Definice stavu zakazky

Planovana Zadavaci fizeni na vefejnou zakazku zatim nebylo zahajeno.

Zahgjena Zadavaci fizeni na vefejnou zakazku bylo zahajeno, nachazi se
v nékteré ze svych procesnich fazi.

Zadana Byla uzaviena smlouva na realizaci vefejné zakazky, ramcova dohoda
(ramcova smlouva) nebo zaveden dynamicky nakupni systém.

Spinéna Smlouva na vefejnou zakazku byla splnéna. Finalni stav — vefejnou
zakazku jiz nelze ménit.

Nesplnéna Smlouva na vefejnou zakazku byla uzavrena, ale nebyla realizovana.
Finalni stav — vefejnou zakazku jiz nelze ménit.

Pfipravena k zahajeni V tomto stavu Ize podat zakazku ke kontrole pfed vyhlasenim
vybérového/zadavaciho Fizeni.

Pfipravena k zadani V tomto stavu Ize podat zakazku ke kontrole pfed podpisem smlouvy
s vybranym dodavatelem.

Zrusena Zadavaci fizeni na vefejnou zakazku bylo zruseno zadavatelem, nebo
doslo ke zruSeni realizace vefejné zakazky v ramci projektu
spolufinancovaného z ESI fondd, nebo bylo zadavaci fizeni zruseno
na zakladé rozhodnuti UOHS. Tento stav je relevantni i v pfipadech,
kdy VZ nebyla zahajena.

Stav vefejné zakazky se vybira z Ciselniku:

Vybér z Eiselniku
KOD NAZEV CZ NAZEV PL NAZEV EN

\ Al Al R4l |¥
NESP Mespinéna Niespetnione =< No translation - Nespinéna ==
PLAN Planovana Planowane << No translation - Planovana »=
FZAD Piipravena k zadan << Nie flumaczenie - Pfipravena k zadani > == No translation - Piipravena k zadani =>
PZAH Pfipravena k zahajeni << Nie tlumaczenie - Pfipravena k zahajeni => <= No translation - Pfipravena k zahajeni =>
SPLN Spinéna Spetnione <= No translation - Spinéna »=
ZADA Zadana Zlecane == No translation - Zadana >=
ZAHA Zahajena Rozpoczete <= No translation - Zahajena ==
ZRUS Zrusena Anulowane <= No translation - Zrusena »>

Jakmile je vybran stav zakazky, dochazi k aktivaci ostatnich relevantnich poli pro doplnéni
informaci o zakazce. Podle toho, v jakém je zakazka stavu (dle evidence v IS KP21+) se
v systému vyplnuji odliSné udaje.

Pod polem pro stav zakazky je dale prostor pro vyznaceni udaje:

zda se jedna o “Sdruzeni zadavatelU*

zda bylo vydano ,Pfedbézné opatfeni”

zda zakazku bude realizovat ,Centralni zadavatel®

zda se jedna o ,Rizeni presahuijici limity Unie*

zda byl podan ,Podnét na UOHS*

zda se jedna o ,Znovu vyhlasena VZ*

zda ,Zakazku administruje zastupce zadavatele*

zda je ,Zakazka financovana formou ZMV'™ — uzivatel tento checkbox zasSkrtne
v pfipadé, ze vyuzije zjednoduSenou evidenci VZ, kdy do IS KP21+ zadava jiz spinénou
nadlimitni zakazku navazanou na projekt, ktera je pIné financovana v rezimu
zjednoduseného vykazovani vydajl. V pfipadg, Ze je zakazka pIné financovana formou

7 ZMV oznacuje zkratku pro souslovi ,zjednodu$ené metody vykazovani, coZ je synonymum pro souslovi
,Zjednodu$ené vykazovani vydaj”“.
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zjednodu$eného vykazovani vydaju a dany checkbox je zaskrtnut, bude datové pole
~stav VZ° naplnéno automaticky hodnotou ,Spinéna“, datové pole ,Rezim VZ* bude
automaticky nabyvat hodnoty ,Nadlimitni a zarovefi bude automaticky zaskrtnut
checkbox ,Rizeni presahuijici limity Unie®.

Upozoriujeme, ze zjednodusenou evidenci VZ lze pouzit pouze pro splnéné
nadlimitni zakazky financované pilné formou zjednoduSeného vykazovani
vydaji. V pfipadé, ze stejnou VZ oznacenou nejdfive pro jiny projekt checkboxem
.Zakazka financovana formou ZMV* bude pfijemce chtit navazat i na projekt, kde by
se zakazka tykala nakladi hrazenych vrezimu skuteCné vzniklych vydajl, bude
pfijemce nucen checkbox z VZ v prvnim navazaném projektu odstranit a nasledné
bude muset zadat vSechny udaje k VZ znovu v plném rozsahu (v€etné informaci
vazanych ke stavim, které se v pfipadé splnénych nadlimitnich zakazek
financovanych formou zjednoduseného vykazovani vydaju nevyplnuiji).

RO muze vyzvat prijemce k doplnéni informaci o jakékoliv zakazce financované
plné formou zjednoduseného vykazovani vydaju do IS KP21+ (na kterou se
standardné nevztahuje povinnost uvadét informace do IS KP21+). Vtomto
pripadé prijemce nemuize vyuzit zjednodusenou evidenci VZ, ale zada udaje
0 zakazce v plném rozsahu (tedy jako v pfipadé zakazek hrazenych v rezimu
skute¢né vzniklych vydaju).

Zbyvajici 2 checkboxy tzn. ,Zakazka napfi¢ Operaénimi programy* a ,Zakazka napfi¢ projekty*
se plni automaticky na zakladé informaci z jinych ¢asti modulu VZ.

ZAKLADNIUDAJEVZ

i§ PRISTUPKVZ | € SMAZAT | o7 KONTROLA £ FINALIZACE | K4 TsK

B STAV VEREJNE ZAKATKY HASH VI PORADOVE CisLO

Zadana E avOFavZ 00000465

1B CISLD SMLOUVY

O sdruzeni zadavatela [ predbéiné opatieni [ centralni zadavatel [0 zakazka napfit Operaénimi program

[ Rizeni presahuiici limity Unie O Podnét na UOHS [ Znowu vyhlagend vZ O zakézka napfi¢ projekt

[2) zakazku administruje zéstupce zadavatele [ Zakdzka financovana formou ZMV

Pokud je vefejna zakazka ve stavu Planovana, zadavaji se pouze predpokladané udaje
0 zakazce, ostatni pole jsou nepovinna ¢i neaktivni.
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— Zakladni Udaje o vefejné zakazce
B NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

[test 74

B PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENI

B TYP KONTRAKTU ZADAVACIHO/VYBEROVEHO RIZENi ZADAVAGIHO/VYBEROVEHO RIZENI

[S mlouva ] E [ ]
i h DATUM ZAHAJEN] ZADAVACIHO/
KOD CPV NAZEV CPV VYBEROVEHO RIZENI
a 2
- S L B PREDPOKLADANE DATUM UKONGENT
B REZIM VEREJNE ZAKAZKY DRUH ZADAVACIHO RIiZENI/VYBEROVEHO RIZENi ZADAVACIHO/VYBEROVEHO RIZENI
[ a8 | a | e
. . B PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY
B SPECIFIKACE DRUHU ZADAVATELE MENA VYSEDPH KOEFICIENT BEZ DPH
— Predmét verejné zakazky
B PREDMET VEREJNE ZAKAZKY DALSi PREDMET VEREJNE ZAKAZKY

B STRUCNY POPIS PREDMETU VZ 0/1000 Otevfit v novém okné

e NAZEV VEREJNE ZAKAZKY — uvedte pfesny nazev VZ pfi vyhlaseni.

e TYP KONTRAKTU ZADAVACIHO RIZENI
NejCastéjSim predpokladanym typem kontraktu zadavaciho/vybérového fizeni (napf.
i U zakazek zadavanych mimo rezim zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek,
dale také jako ZZVZ) bude smlouva. VSechny varianty, z nichz uzivatel vybira, jsou:

Dle polské legislativy®

PFimy nakup;

Ramcova dohoda;

Dynamicky nakupni systém;
Smlouva;

Smlouvy na ¢asti VZ dle § 35 ZZVZ.

e KOD CPV? - doplrite dle predmétu vefejné zakazky.

e REZIM VEREJNE ZAKAZKY
V poli uzivatel vybira z €iselniku:

Nadlimitni — nadlimitni zakazky zadava pouze zadavatel, ktery patfi meazi
zadavatele dle zakona (¢. 134/2016 Sb.) a souCasné pfedpokladana hodnota
zakazky dosahuje nebo je vySSi nez limit stanoveny pro nadlimitni zakazky
nafizenim vlady o stanoveni finan¢nich limitd pro ucely zakona o vefejnych
zakazkach (viz nafizeni vlady €. 172/2016 Sb. ve znéni nafizeni vlady
€. 475/2021 Sb.).

Podlimitni — podlimitni zakazky zadava pouze zadavatel, ktery patfi mezi
zadavatele dle zakona (&. 134/2016 Sb.) a souCasné je pfedpokladana hodnota
zakazky vysSi nez 2.000.000 KE bez DPH pro sluzby a dodavky, resp.
6.000.000 K& bez DPH pro stavebni prace a zarovefi nizSi nez limit pro nadlimitni
zakazky stanoveny nafizenim vlady o stanoveni finan¢nich limitt pro ucely zakona
o0 vefejnych zakazkach (viz nafizeni vlady ¢. 172/2016 Sb. ve znéni nafizeni vlady
€. 475/2021 Sb.).

8 Pro OPZ+ nerelevantni. VVyuZitelné pouze pro program preshraniéni spoluprace Interreg V-A Ceska republika —

Polsko.

9 Kod CPV - (Common Procurement Vocabulary (spoleény slovnik pro vefejné zakazky) predstavuje jednotny
klasifikaCni systém pro vefejné zakazky, jehoz cilem je standardizovat odkazy, které vefejni zadavatelé
a zadavajici subjekty pouzivaji pro popis predmétu verfejnych zakazek.
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e Malého rozsahu (malé hodnoty) - zakazkami malého rozsahu jsou zakazky
na dodavku €i nakup sluzeb, jejichZ prfedpokladana hodnota dosahuje maximalné
2.000.000 K& bez DPH, a zakazky na stavebni prace, jejichz predpokladana
hodnota dosahuje maximalné 6.000.000 K& bez DPH, a sou€asné zadavatel patfi
mezi zadavatele dle zakona (&. 134/2016 Sb.).

¢ VyS8Si hodnoty — tuto polozku pfijemce zvoli pouze, pokud nepatfi mezi zadavatele
dle zdkona (€. 134/2016 Sb.) a zaroveh se jedna o zakazku s pfepokladanou
hodnotou vy$Si nez 2.000.000 K& bez DPH v pfipadé zakazky na dodavky a/nebo
sluzby (6.000.000 K¢ v pfipadé stavebnich praci).

e Dle polské legislativy — nad 30 tis. EUR (povinnost uplatnit ZZVZ) — pro OPZ+
nerelevantni.

e Dle polské legislativy — nad 50 tis. PLN (povinnost uplatnit proceduru konkurence)
— pro OPZ+ nerelevantni.

e PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENIi ZADAVACIHO/VYBEROVEHO RIZENI
Do pole uvadi uzivatel udaj v detailu den/mésic/rok (dd.mm.rrrr), nicméné tento Udaj pro
Zadatele/pfijemce nepfedstavuje zadnou povinnost, za jejiz nesplnéni by hrozila finanéni
oprava. Posun tohoto terminu je mozny operativné.

e DATUM ZAHAJENI ZADAVACIHO/VYBEROVEHO RIZENi
Do pole uvadi uzZivatel udaj vdetailu den/mésic/rok (dd.mm.rrrr), v pfipadé, Ze
zadavaci/vybérové fizeni jiz bylo zahajeno.

e PREDPOKLADANE DATUM UKONCENI ZADAVACIHO/VYBEROVEHO RIZENI
Do pole uvadi uZivatel udaj v detailu den/mé&sic/rok (dd.mm.rrrr), nicméné tento udaj pro
Zadatele/pfijemce nepfedstavuje zadnou povinnost, za jejiz nesplnéni by hrozila finan¢ni
oprava. Posun tohoto terminu je mozny operativné. V pfipadé, ze je zakazka jiz zadana,
zadejte skutecné datum ukonceni zadavaciho fizeni.

o SPECIFIKACE DRUHU ZADAVATELE
Pole vyzaduje urCit, do které skupiny zadavatel patfi. Definice pojm0 z nabidky Ciselniku
Specifikace druhu zadavatele je popsana v zakoné €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek. Uzivatel vybira z polozek:
Vefejny;
Zadavatel sektorové VZ,
Zadavatel dotované VZ;
Jiny, ktery neni definovan v ZzVZ.

e PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY BEZ DPH

e MENA — uzivatel zvoli z nabidky Koruna &eska, Euro a Zloty. Pole je povinné od stavu
Zahajena

e VYSE DPH
Pole Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky bez DPH, Ména a VySe DPH se vztahuiji
k zakazce jako celku. | pokud by jen Cast plnéni zakazky byla relevantni pro projekt, uvadi se
Castka za celkovou zakazku. Detail relevantni pro projekt (z okruhu hodnoty zakazky) se
nasledné uvadi do bloku ,Castky zptsobilych vydaji predpokladané hodnoty VZ“, kde se
vypliiuje ¢astka Bez DPH, S DPH v souctu za vSechny souvisejici projekty.
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Pole Vyse DPH je od stavu Zahajena povinné. Uzivatel vybira z Ciselniku:

0 %;

10 %;

15 %;

21 %;

Jina d&astka;
Mix sazeb DPH.

Jinou sazbu, nezZ je uvedena v Ciselniku, Ize vybrat pomoci hodnoty ,Jina ¢astka®“. K editaci
se zvyrazni pole KOEFICIENT, do kterého uzivatel uvede Ciselny Udaj v jednotkach procent.
Zadana sazba bude pouzita pro vypocet ¢astky véetné DPH.

Pro pfipady vice druhti DPH na jedné zakazce vybere uzivatel z Ciselniku ,Mix sazeb DPH".
Nasledné ru¢né zada soucet ceny bez DPH a DPH.

e DRUH ZADAVACIHO RIZENI/VYBEROVEHO RIZENI
Vybira se polozZka, ktera odpovida postupu zadavani, ktery zadavatel planuje/vyuzil:

Dle polské legislativy — pro OPZ+ nerelevantni.

Inovacéni partnerstvi — dle prislusného rezimu stanoveného zakonem o zadavani
vefejnych zakazek.

Jednaci fizeni bez uvefejnéni — provadéné dle zakona o zadavani vefejnych
zakazek.

Jednaci fizeni s uvefejnénim — provadéné dle zakona o zadavani vefejnych
zakazek.

Koncesni fFizeni — dle pfisluSného rezimu stanoveného zakonem o zadavani
vefejnych zakazek.

Oteviené fizeni — provadéné dle zakona o zadavani vefejnych zakazek.

Rizeni se soutéZnim dialogem — provadéné dle zakona o zadavani vefejnych
zakazek.

Soutéz o navrh — dle pfisluSného rezimu stanoveného zakonem o zadavani
vefejnych zakazek.

UZSi fizeni — provadéneé dle zakona o zadavani vefejnych zakazek.

ZjednoduSeny rezim — dle pfislusného rezimu stanoveného zakonem o zadavani
vefejnych zakazek.

ZjednoduSené podlimitni fizeni — provadéné dle zakona o zadavani vefejnych
zakazek.

Vefejnd zakazka v dynamickém nakupnim systému — provadéné dle zakona
o zadavani verejnych zakazek.

Zadavaci fizeni mimo rezim zakona o zadavani vefejnych zakazek — vSechna
zadavaci/vybérova fizeni pro zakadzky malého rozsahu a také vSechny zakazky
zadavané zadavateli, ktefi nepatfi mezi zadavatele dle § 4 zakona
€. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek.

Vefejna zakazka na zakladé ramcové smlouvy/dohody — zadavaci/vybérova fizeni,
kdy dochazi k zadani zakazky dodavateli vazanému ramcovou smlouvou/dohodou.

Pokud Zadatel zadava zakazku ve vy388im stavu (Zahgjeni, Realizace apod.) je zaktivnhéno
k editaci vice relevantnich poli.

Specifikace pfedmétu zakazky se provadi v bloku ,Predmét verejné zakazky“, kde uzivatel
kromé pfedmétu uvede i jeho struény popis.
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—Predmét vefejné zakazky
B PREDMET VEREJNE ZAKAZKY DALS PREDMET VERENE ZAKAZKY

B STRUENY POPIS PREDMETU vZ 0/2000  Oteiit v novém okné

— Castky zplsobiljch vjdajil predpokladané hodnoty vz
0 BEZ DPH S DPH
CZK 1210 000,00 CZK

—Vazbana IS NEN

Ipfistupnit VZ pro IS NEN Parovat 5 15 NEN [ Je VZ sparovana s 1S NEN?

e PREDMET VEREJNE ZAKAZKY — uzivatel vybérem z &iselniku (Dodavky, Sluzby,
Stavebni prace — vymezeni pojml viz kap. 6.2 Metodického pokynu pro oblast
zadavani zakazek pro programové obdobi 2021-2027, ktery je pfilohou €. 1 Obecné
Casti pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci OPZ+) vybere predpokladany pfedmét
vefejné zakazky.

o DALSI PREDMET VEREJNE ZAKAZKY — v pfipadé VZ s vice pfedméty do tohoto pole
uzivatel uvede dalsi (vedlejsi) pfredmét VZ.

e STRUCNY POPIS PREDMETU VZ.

V bloku ,,Ca’stkyv zpusobilych vydaji predpokladané hodnoty VZ“ se vypliiuje ¢astka BEZ
DPH a S DPH. Castka s DPH je od stavu Zahajena povinna.

Kromé toho je na obrazovce ,Zakladni udaje VZ“ i blok ,Vazba na IS NEN®, ktery slouZzi
k propojeni MS2021+ s informaénim systémem ,Narodni elektronicky nastroj*.1°

V pfipadé, Ze se jedna o vefejnou zakazku, ktera je evidovana v IS NEN je mozné provazat
zaznam s IS KP21+.

Podminkou pro provazani vefejné zakazky s IS NEN je HASH zaznamu vefejné zakazky, které
je automaticky vygenerovano pfi zalozeni zaznamu v IS KP21+. Zaroven je také podminkou
existence zaznamu v IS NEN, na ktery bude zaznam z IS KP21+ navazan.

Prvnim krokem je tedy pfihlaSeni se do IS NEN, kde uZzivatel v roli zadavatele vstoupi do sekce
.,Mé zadavaci postupy” a otevie detail pfislusného zaznamu vefejné zakazky. V nastrojové
listé rozklikne menu ,Sprava VZ* a zvoli moznost ,Zpfistupnit postup pro MS2021+¢.

10 Narodni elektronicky nastroj (NEN) je komplexni elektronicky nastroj pro administraci a zadavani vefejnych
zakazek a koncesi pro vSechny kategorie vefejnych zakazek a vSechny kategorie zadavatelu, v&. sektorovych. NEN
podporuje vSechny rozsahy elektronizace od evidence zadavacich fizeni po plné elektronické postupy.
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QO NEN

#* »  Mé zaddvaci postupy *»  NO06/21/V00002642 - test 16.7. (11_0005) X

(9] /| =, KkoMUNIKACE v | [S] DOKUMENTY E5) TISK ZAZNAMU

. . Nastaveni zadavaciho postupu
Zakladni udaje m
Smazat

® 101732 |Z ZaloZitVZ| =
Zadavatel

Stavové informace 0! ggebrat z mych zp v

Zrugeni ve fazi specifikace
Identifikace vefejné z

Vytvofeni vzoru
Uzamknout zadavaci postup Zadavatel - koleni >
Export dokumentace

test 16.7. (11_0005)

Auditni data 3

N006/21/V00002642
Ostatni r

[ zpristupnit postup pro ms2021+ | ®
|

Pfedpokladana hodnota a druh zadavaciho postupu

Po stisknuti tlaCitka se zobrazi formulaf, kde je tfeba vyplnit HASH zaznamu verejné zakazky
evidované v IS KP21+ a nasledné se potvrdi tlacitkem ,Zpfistupnit®.

QO NEN

# »  Mé zaddvaci postupy »  NO06/21/V00002642 - test 16.7.(11_0005) »  Zpfistupnéni postupu pro MS X

® 10215 |[/, Zalniitvzl ='
Zadavatel

Zpfristupnéni postupu pro MS

*Hash z MS2021+:  3ayLgVZ

ZPRISTUPNIT

UZivatel se vrati zpét do IS KP21+ a klikne nejprve na tlagitko ZPRISTUPNIT VZ PRO NEN v
sekci ,Vazba na IS NEN*. Poté uzivatel klikne na tlacitko PAROVAT S IS NEN.

—Vazba na IS NEN

I Zpristupnit VZ pro NEN l%l Parovat s IS NEN |

T T

V pfipadé, ze doslo k dohledani zaznamu vefejné zakazky v IS NEN, tak se zobrazi
obrazovka, na které je tfeba potvrdit volbu pomoci tlagitka PAROVAT S IS NEN.
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PAROVAT S IS NEN

HASH VZ NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

3xZUhvZ TEST NEN 2 | Parovat s IS NEN |
SYSTEMOVE CiSLO NEN NAZEV VEREJNE ZAKAZKY V IS NEN STAV ZPRISTUPNENi
N006/22/V00001653 test NEN - ISKP21 Ceka na potvrzeni

Jakmile dojde ke sparovani s IS NEN, zobrazi se v sekci ,Vazba na IS NEN* systémové Cislo
IS NEN a nabidne se volba ,Zrusit parovani s IS NEN“ a tak@ ,Stahnout data z NEN". Pokud
dojde ke stazeni dat z IS NEN, tak je napInéno datové pole ,Cas posledniho stazeni dat".

Z IS NEN jsou staZzeny nasledujici datové polozky:

Nazev vefejné zakazky

Stru¢ny popis predmétu VZ

Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky bez DPH

Centralni zadavatel (v pfipadé, Ze je z NEN staZena hodnota ne, vypada checkbox jako
nevyplnény)

Systémové Cislo NEN

Ciselnik CPV (doplni se kod a nazev CPV)

Ména

Datum zahajeni zadavaciho/vybérového fizeni

Castedné se prenasi:

Pfedmét verejné zakazky (kromé datového pole Koncese)

RezZim vefejné zakazky, pokud se jedna o podlimitni nebo nadlimitni zakazku
Specifikace druhu zadavatele

Druh zadavaciho/vybérového fizeni

Rezim VZ

—Vazba na IS NEN

Zpristupnit VZ pro NEN Parovat s IS NEN Zrusit parovani s IS NEN

SYSTEMOVE CiSLO NEN CAS POSLEDNIHO STAZENI DAT

N006/21/V00002642 22.04.2022 10:37 Stahnout data z NEN

Zaroven dojde také k automatickému zatrzeni checkboxu ,Je VZ sparovana s IS NEN?“

—Vazba na IS NEN
Zpristupnit VZ pro IS NEN Pérovat s IS NEN Zrusit parovani s IS NEN I [4) Je VI sparovina s IS NEN? I
SYSTEMOVE CiSLO IS NEN CAS POSLEDNIHO STAZEN] DAT
N006/21/V00002642 22.04.202213:44 Stahnout data z 1S NEN Stahnout ndmitky z IS NEN
[ om0
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3.4 Obrazovka Subjekty VZ

Na obrazovce uZivatel z €iselniku vybere TYP SUBJEKTU, pfiCemz je mozné zvolit nasledujici
varianty: Vitézny dodavatel, Zadavatel, Zastupce zadavatele a Poddodavatel. Ke kazdému
subjektu je povinné vyplnit IC a provést VALIDACI. Ve spodni ¢asti obrazovky je tfeba vyplnit
potfebné adresy, pokud nedoslo k jejich nacteni pfi validaci. Kazdy subjekt musi mit na
zaznamu uvedenou oficialni adresu (adresu sidla organizace).

Pfi praci vyuziva pfijemce ovladaci tlacitka:
NOVY ZAZNAM - pro vytvofeni nového zaznamu,
SMAZAT ZAZNAM — pro smazani jiz existujiciho zaznamu,

ULOZIT — pro ulozeni zaznamu,
STORNO — pro zru$eni zmén pfi vytvareni zaznamu bez uloZzeni zmén.

V pripadé pozdéjsich uprav na zaznamu subjektu je mozné pouzit checkbox ,Neplatny*.

SUBJEKTY VZ

§§} PRISTUPKVZ = 3¢ SMAZAT | «” KONTROLA = FINALIZACE  1H TISK

TYP SUBJEKTU NAZEV SUBJEKTU/JMENO A PRIJMEN] IE/RE CiSLO DOKLADU ~ DODAVATEL NEPLATNY
| Y | T | Y | Y | ¥y o7
Menalezeny 2adné zaznamy k zobrazeni
4[] PoloZek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 0 a2
1B TYP SUBJEKTU
Zadavatel E
00 STATD

CZE | Geska republika B [ Fyzicka osoba nepodnikajic Neplatny

|. Validovany subjekt - 1€ ‘

ac DATUM A CAS VALIDACE

MAZEV SUBJEKTU PRAVNI FORMA

3.5 Evidence skutec¢nych majitelti (ESM)

V pfipadé, kdy je na zaznamu VZ naplnéna hodnota na obrazovce ,Subjekty VZf,
je aktivovana systémova kontrola na provedeni kontroly evidence skute€nych maijitelQ.

Vyvolani kontroly ESM je dostupné v horni $edé listé pod oznacenim ,Ovéfit ESM*. Kontrolu
Ize provadét dle potfeby opakované.

® MODUL VZ ZADATEL NAPOVEDA

Nésténka  Zadatel  ModulVZ | daliiVZnajinyprojekt ) SubjektyVZ

Navigace AN SUBJEKTY VZ
Navazané projekty 1§ PhisTUPK VZ V KONTROLA ) FINALIZACE i TISK
Datové oblasti

TYP SUBJEKTU NAZEV SUBJEKTU/JMENO A PRIJMENI 1EmRE CiSLODOKLADU  DODAVATEL NEPLATNY
Identifikace VZ Y Y[ Y Y. Y LI
Zédadni idee V2 vitany dodovael [ |

Subjekty VZ M 41| » M| Polozeknastrinky | 25

Udaje o smlouvé/dodatku
, [oyzinan | Uait ] Somo ]
Udaje o namitkach
Vieznjdodavate

Piilohy
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V pripadé uspésného ovéreni ESM dojde k automatickému zatrzeni checkboxu ,Evidence dat
v ESM*, ktery se nachazi na obrazovce Subjekty VZ u validovaného subjektu.

2 o C
Navigace ~ SUBJEKTY VZ
Navazané projekty 9§} PRISTUPKVZ o OVERTESM o KONTROLA @ FMAUZACE K Tisk
Datové oblasti ~ = - -
TYP SUBJEKTU NAZEV SUBJEKTU/JMEN A PRIJMENI 1E/RE CiSLODOKLADU  DODAVATEL NEPLATNY
Identifikace VZ Y Y Y Y Y
Zakladni udaje VZ Vitézny dodavatel _ _
Subjekty VZ 44 1] > M Polotekna stranku | 25 1
Udaje o smlouvé/dodatku
ot ] S0
Udaje o namitkach
TYP SUBJEKT!
Piloh 4
| Vitézn dodavate |
B kb0 STAT ¢
CZE | Ceska republika B O Fyzicka osoba nepodnikajici [ Neplatny

] Validovany subjekt - 1€

160320231

1:00

Na stejné obrazovce se pak v dolni ¢asti zobrazi i blok oznaCeny ,Evidence skuteCnych

maijitel’“.

Evidence skuteénych majiteli

i 4 J[1)» ) m  Polozeknastrinku [ 25

| Historicka data ESM

SKUTECNY MAJITEL

POSTAVEN] SKUTECNEHD MAJITELE

1 Subjekt evidovan jako vefejny funkcionaf

ADRESA

OVERENi PROVEDEND
20.03.2023

SKUTECNY MAJITEL DEN VZNIKU DEN ZANIKU POSTAVENI SKUTECNEHO MAJITELE STATUS
\ A4l L4l A4l |¥ | ¥
_ _ _ nepiimy skuteény majitel 0K
] I I i ciutein maiitel oK
_ _ nepiimy skuteény majitel 0K

Stranka1z 1, polozky 12323

DATUM NAROZENI

DEN VZNIKU
OVERENI PROVEDL/A
IAKRIKAT

DEN ZANIKU
01.12.2021

39/1000  Oteviit v novém okné

3.6 Obrazovka Udaje o smlouvé/dodatku

Na obrazovce uzivatel z &iselniku vybere TYP PRAVNIHO AKTU, pfiéemz se rozliSuje mezi
Smlouvou, Objednavkou (objednavky v ramci ramcové dohody a zakazky malého rozsahu,
kde neni uzaviena smlouva) a Dodatkem.

Ke kazdému zaloZzenému zaznamu pravniho typu Ize pfifadit dodavatele pres tladitko VYBER
DODAVATELE, které zobrazuje zadané zaznamy z obrazovky ,Subjekty VZ*.
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UDAJE O SMLOUVE/DODATKU

i PRISTUPKVZ | 3¢ SMAZAT " KONTROLA @ FINALIZACE I TIsK

Udaje o smlouvé / dodatku

Typ pravniho aktu Poiadi Datum podpisu smlouvy Datum podpisu dodatku Smlouva Datum podpisu objednavky

\ A4l Ll A4l Ll 7| Y

MNenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

- -

||« u LI PoloZek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, poloZky 0 aZ 0z 0

smazat | it ] om0

TYP PRAVNIHO AKTU

Smlouva
Smlouva

PORAD] SMLOUVY DATUM PODPISU SMLOUVY

. P _ CENA VEREJNE ZAKAZKY DLE SMLOUVY
PREDPOKLADANE DATUM UKONCEN] REALIZACE VZ BEZ DPH

Vybér dodavatele

Po vybéru Typu pravni aktu se zaktivni dalSi udaje k vyplnéni informaci. U smlouvy se jedna
0 udaje:

e DATUM PODPISU SMLOUVY

e PREDPOKLADANE DATUM UKONCENI REALIZACE VZ — dle uzaviené smiouvy;

e CENA VEREJNE ZAKAZKY DLE SMLOUVY BEZ DPH — vyplni se sjednana ¢astka
uvedena ve smlouvé.

V pfipadé dodatku uZivatel z &iselniku provede VYBER SMLOUVY, ke které se dodatek
vztahuje, vypini DATUM PODPISU DODATKU a CENU VZ PO UZAVRENI DODATKU BEZ
DPH. Do pole PREMET DODATKU struéné popiSe, éeho se dodatek tyka. PORADI
DODATKU je vyplfiovano automaticky.

Pfi praci s udaji o smlouvé/objednavce/dodatku vyuZiva pfijemce ovladaci tlacitka NOVY
ZAZNAM, SMAZAT ZAZNAM, ULOZIT a STORNO (viz kap. 3.4).

3.7 Obrazovka Udaje o namitkach

Obrazovka slouzi k vyplnéni pfipadnych namitek vznesenych k zadavateli v ramci zadavaciho
fizeni.

Pro zadani namitky stiskne pFijemce tlacitko NOVY ZAZNAM a vypini nasledujici pole:
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UDAJE 0 NAMITKACH

95 SPRAVCIPAISTUPU 3¢ ZRUSENISDILENI &7 OVERITESM o KONTROLA @ FINAUZACE /= TISK

Udaje o namitkach
DATUM DORUCENI NAMITEK ~ STEZOVATEL ROZHODNUTI ZADAVATELE O NAMITKACH
Y Y Y
Nenalezeny 2adné zaznamy k 2obrazeni
M 4 1. M PoloZek na stranku | 25

L Nowjziznam I Smaat ) vorit ] Stomo

Vybér z ciselniku

Kod Nazev CZ Naz
A4 il
CASTV Namitkam bylo ¢astecné vyhovéno od
NEROZ 0 namitkach se nerozhodovalo z divodu opozdéného ...  Za
NEVYH Namitkam nebylo vyhovéno Zayg
VYHOV Namitkam bylo vyhovéno v piném rozsahu Za

e DATUM DORUCENI NAMITEK; datum, kdy mu byly st&Zovatelem dorugeny namitky;

e ROZHODNUTI ZADAVATELE O NAMITKACH; vybér relevantni volby z rozbalovaciho
seznamu (viz ukazka vyse);

e STEZOVATEL; doplnéni blizsi specifikace stéZovatele s uvedenim jeho IC a nazvu;
DUVOD PODANI NAMITEK; struény popis, v &em spatfuje stéZovatel poruseni.

Pri prvéci s namitkami vyuZiva pfijemce ovladaci tlaCitka NOVY ZAZNAM, SMAZAT ZAZNAM,
ULOZIT a STORNO (viz kap 3.4).

3.8 Obrazovka Prilohy

Obrazovka Pfilohy slouzi k predani dokumentace k zakazce na RO ke kontrole.

Na obrazovce Prilohy stiskne uzivatel tlacitko NOVY ZAZNAM a vyplni povinna pole, kterymi
jsou NAZEV DOKUMENTU a TYP PRILOHY. Typ pfilohy vybira uzivatel z Ciselniku.

Aby byl obsah obrazovky pfehledny, je nutné nazvy pfiloh zakazky volit tak, aby co nejlépe
vystihovali charakter a verzi daného dokumentu.

Kliknutim na tlagitko PRIPOJIT iniciuje vybér dokumentu (z dokument(i dostupnych pfes
pocitac). Stiskem ikony peceté je mozné pfilohu podepsat, ovdem piedpoklada se, ze pfiloha
bud bude v navrhu (pfed jejim podepsanim na strané zadavatele — pak neni relevantni zadny
podpis, ani elektronicky), nebo pokud to charakter kontroly vyzaduje pujde o sken dokumentu
opatifeného podpisy v listinné podobé& (ani pro tento typ dokumentu neni pfipojovani
elektronického podpisu pfimo v IS KP21+ relevantni).

Technologie pouzivana pro IS KP21+ umozni vlozit dokument o velikosti maximalné 100 MB.
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PRILOHY
§f} PRISTUPKVZ | 3¢ SMAZAT = «” KONTROLA @ FINALIZACE it TISK

Nazev dokumentu Typ piilohy

| L4l h

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

M| 4 ul P M PoloZek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 0az 020

Novy zaznam Smazat Ulozit m
NAZEV DOKUMENTU

TYP PRILOHY

SOUBOR PRILOHU ZADAL/A DATUM VLOZENI

:

Nabidka Ciselniku , Typ pfilohy*.

=) vybér z éiselniku a

Kaod Nazev CZ Nazev PL Nazev EN

[ ¥ |7 |7 |y
DODATE Dodatek Aneks << No translation - Dodatek >>
DODINF Dodatecna informace (vé. Dokladu jejiho odeslani/uve... = Dodatkowe informacje (wraz z dowodem wysytania /... | << No translation - Dodateéna informace (vé. Dokladu ...
HODNAB Hodnoceni nabidek podepsany prisluSnymi osobami Oceny ofert podpisane przez wiasciwe osoby << No translation - Hodnoceni nabidek podepsany piis.
JMEPO Jmenovéni povéfené osaby/hodnotici komise Mianowanie osdb uprawnionych / komisji oceniajace] << No translation - Jmenovani povéiené osoby/hodnot.
NABUCH Nabidka uchazece Oferta kandydata << No translation - Nabidka uchazece >>
NABVIT Nabidka vitezného uchazece Oferta zwycieskiego kandydata << No translation - Nabidka vitezného uchazece >>
0sT Ostatni << Nie tlumaczenie - Ostatni >> << No translation - Ostatni >»
OZNAB Oznameni o vyrazeni nabidky Powiadomienie o odrzuceniu oferty << No translation - Oznameni o vyfazeni nabidky »»
0ZVYS Oznameni o vysledku vybéravého fizeni Powiadomienie o wyniku procedury przetargowe] << No translation - 0znameni o vysledku vybérového fi..
PISZPR Pisemnd zprava zadavatele dle § 95 ZVZ << Nie tlumaczenie - Pisemna zprava zadavatele dle § ... | << No translation - Pisemna zprava zadavatele dle § 9..
PODPOU Podklady po uzavieni smlouvy << Nie tlumaczenie - Podklady po uzavieni smlouvy >> << No translation - Podklady po uzavreni smlouvy >>
PODPRU Podklady pred uzavienim smlouvy << Nie tlumaczenie - Podklady pred uzavfenim smlouv... | << No translation - Podklady pred uzavienim smlouvy >>
PODPRZ Podklady pfed zahajenim VR/ZR << Nie tlumaczenie - Podklady pied zahajenim VR/ZR > << No translation - Podklady pfed zahajenim VR/ZR >»
POSNAB Posouzeni nabidek podepsany pfislusnymi osobami Rozpatrzenie ofert podpisanych przez wiasciwe osoby << No translation - Posouzeni nabidek podepsany pfisl...
PREDCA Dokument o piedéasném ukonéeni smlouvy Dokument o przedterminowym ukoriczeniu umowy << No translation - Dokument o pfedéasném ukongeni ...
PROTOO Protokol o oteviréni obalek, posouzeni a hodnoceni na... | Protokdt z otwarcia kopert, rozpatrzenia i oceny ofert << No translation - Protokol o otevirani obélek, posouz...
UZASML Uzaviena smlouva Podpisana umowa << No translation - Uzaviena smlouva >>
ZADPOD Zadavaci podminky Warunki przetargu << No translation - Zadavaci podminky >

Obecné plati, Ze pfijemce do IS KP21+ zadava informace o zakazkach ve fazich:

a) pfi podavani zadosti o podporu — béhem této faze ovSem nedochazi ke kontrole
dokumentace tykajici se zakazky, je uvadén predpokladany ¢i skute¢ny seznam
zakazek relevantnich pro projekt, v€etné zakladnich parametrd relevantnich pro danou
zakazku, pokud uz jsou v této fazi znamy;

b) po vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory na projekt v navaznosti na ukony tykajici
se zadavani:

e Dokumentaci ke kontrole pfed danym ukonem tykajicim se zakazky (tj. pfed
vyhlasenim vybérového/zadavaciho fizeni, pfed podpisem smlouvy s vybranym
dodavatelem, pfed podpisem dodatku ke smlouvé s dodavatelem) predava
pfijemce prostfednictvim obrazovky Pfilohy VZ a souasné o nové zaloZzenych
dokumentech zasila na RO interni depe$i (viz nize).
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e Aktualizaci pfehledu a stavu predpokladanych &i skuteénych zakazek relevantnich
pro projekt, v€etné zakladnich parametrl relevantnich pro danou zakazku, pokud
uz jsou v této fazi znamy, provadi pfijemce vZzdy nejpozdéji v dobé, kdy pfipravuje
k predloZeni zpravu o realizaci projektu.!!

Dokumenty, které jesté nejsou v okamziku predkladani ke kontrole finalni, postacuje predlozit
v podobé bez podpisu. Pokud uz se jedna o dokument, ktery ma finalni podobu a je opatien
podpisem, pak se pfedklada sken dokumentu, na kterém je patrny podpis (&i podpisy).
V pripadé elektronicky podepsaného dokumentu se predpoklada dokument s pfipojenym
elektronickym podpisem. Dané neplati v pfipadé kontroly dokumentl ve fazi pfed vyhlasenim
zakazky, v této fazi jsou dokladany dokumenty v editovatelném formatu pro moznost vkladani
komentafil ze strany RO.

Pfehled toho, jaké dokumenty maji byt v jednotlivych fazich predkladany ke kontrole,
specifikuji kap. 20.2 Obecné ¢asti pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci OPZ+. Ve vazbé'?
na zpravu o realizaci projektu (nikoli ve vazbé na kazdou zpravu, ale pouze ve spojitosti s tou,
kterou pfijemce podava po okamziku vzniku daného dokumentu) pfijemce predlozi
ty dokumenty tykajici se vybé&rového/zadavacich fizeni, které dosud RO neposkytl. U téch
vybérovych/zadavacich Fizeni, kde probéhly vSechny kontroly pfed vyhlasenim, pred
podpisem smlouvy a pfed podpisem dodatku ke smlouvé s dodavatelem, se jedna pouze
o skeny smlouvy, resp. dodatk( ke smlouvé opatfené podpisy.

U ostatnich zadavacich fizeni se jedna o vSechny skeny verzi smluv a vSechny dokumenty
z vyCtu uvedenych v kap. 20.2.4 Obecné Casti pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ+,
které RO dosud nebyly poskytnuty.

3.8.1 Predavani dokumentace k ex ante kontrolam

Obecna ¢ast pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci OPZ+, kap. 20.2 vymezuje okamziky,
kdy pfijemce predklada dokumentaci k vybé&rovému/zadavacimu fizeni (pfed tim, nez
zadavatel ucini dany ukon v procesu zadavani):

a) pred vyhlasenim vybérového/zadavaciho fizeni (tj. kontrole podléha vyzva k podani
nabidek vc€etné jejich pfiloh ¢i jinak oznaceny dokument pinici danou funkci,
dokumentace ke stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky);

b) pred podpisem smlouvy s vybranym dodavatelem poté, co zadavatel provedl
posouzeni a hodnoceni nabidek (ij. kontrole podléha: zvefejnéni vyzvy k podani
nabidek ¢i jinak oznateného dokumentu piniciho danou funkci, pfipadné poskytovani
dodate¢nych informaci, provedeni posouzeni a hodnoceni nabidek, nabidky
ve. vitézné a pfipravena smlouva s dodavatelem atd.);

c) pred podpisem dodatku ke smlouvé s dodavatelem (tj. kontrole podléha pfipraveny
dodatek ke smlouvé s dodavatelem obsahujici zdGvodnéni zmény smlouvy,
podepsana smlouva).

Vyjimku ze =zasilani ke kontrole ex ante pfedstavuji pouze vybérova/zadavaci
fizeni/smlouvy/dodatky ke smlouvé, u kterych doSlo k zahajeni/ podpisu pfed okamzikem, nez
se zadavatel stal na zakladé pravniho aktu pfijemcem podpory z OPZ+.

1 Ke zpravam o realizaci projektu (nikoli ke kazdé, ale pouze k té, kterou podava po okamziku vzniku daného
dokumentu) pFijemce predklada ty dokumenty tykajici se vyb&rového/zadavacich fizeni, které dosud RO neposkytl.
U téch vybérovych/zadavacich Fizeni, kde probéhly vSechny kontroly pfed vyhlasenim, pfed podpisem smlouvy
a pred podpisem dodatku ke smlouvé s dodavatelem se jedna pouze o skeny smlouvy, resp. dodatk( ke smlouvé
opatfené podpisy. U ostatnich zadavacich fizeni se jedna o vSechny skeny verzi smluv a vS§echny dokumenty dle
Obecné &asti pravidel pro Zadatele a pFijemce v ramci OPZ+, které RO dosud nebyly poskytnuty.

12 Tj.: Nejpozdéji s predloZenim dané zpravy o realizaci projektu.
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3.8.1.1 Interni depese o vlozenych dokumentech

Pfijemce po podani (viz kap. 4) zaznamu k zakazce/zmény zaznamu, ktera spociva ve vlozeni
dokumentt na zaloZce PFilohy VZ, zasila projektovému manazerovi RO odpovédnému za
projekt, ke kterému se zakazka vztahuje, interni depeSi. Interni depesi posila pfijemce z IS
KP21+ do aplikace CSSF21+ (tj. soucasti MS2021+, kterou pouziva pro administraci projekta
RO). Je nezbytn& nutné, aby pfijemce zasilal interni depesi z projektu, ke kterému se
zakazka vztahuje (viz kap. 5 Obecnych pokynu k ovladani IS KP21+ a ke komunikaci
s technickou podporou OPZ+).

Pokud se zakazka vztahuje k vice projektim, pfijemce zasila interni depesSi pro kazdy
jednotlivy projekt zvlast, na jednotlivé odpovédné projektové manazery pro relevantni
projekty. Pokud tedy ma pfijemce jednu zakazku vztahujici se napf. k 5 projektim, odesle
5 internich depeSi na 5 projektovych manazer(. Jednotlivé interni depese musi byt
odeslany pfimo z jednotlivych relevantnich projektt, tj. z detailu kazdého navazaného
projektu. Dokumenty jsou vloZzeny na zélozce Pfilohy VZ na dané zakazce,
a nejsou zasilany samostatné pfilohou ani vkladany k jednotlivym projektim.

V poli Pfedmét depeSe doporuujeme uvadét do nazvu oznaceni, které identifikuje fazi
zadavani a konkrétni zakazku, napf. ,Kontrola zakazky pfed vyhlasenim — Nazev zakazky"
apod.

Dulezitost interni depeSe ponechte na pfednastavené hodnoté ,stfedni®.

Pole Text je uréeno pro pravodni text k zasilané dokumentaci. Do textu zpravy doporucujeme
uveést:

e pokud obsah pole Pfedmét depeSe neobsahuje cely nazev zakazky, uvedte cely nazev
zakazky (dle udaji evidovanych k zakazce v IS KP21+ v MODULU V2);

e registracni Cislo projektu, ke kterému se kontrola dokumentace vztahuje (pfipadné vice
projektd, pokud je to relevantni);

e Vv piipadé, Ze se jedna o zménu dokumentace, tak také identifikaci zménénych udaju
v zaznamu zakazky;

e identifikaci kontroly (zda se jedna o kontrolu pfed vyhlasenim vybérového/zadavaciho
fizeni, podpisem smlouvy nebo podpisem dodatku, ¢&i jinou fazi);

e informaci, zda se jedna o zakazku mimo rezim zakona'® ¢i zakazku zadavanou pres
e-trzisté anebo o zakazku v reZzimu zakona.

Textové pole ma maximalni kapacitu 2000 znakd, ve vyjime&nych pfipadech, kdy bude nutné
poskytnout k pfiloham doplfujici vysvétleni v délce presahujici 2000 znaku, musi pfijemce toto
sdéleni pfilozit jako samostatny textovy soubor do pfilohy interni depese.

3.9 Specificky postup v pripadé zakazek plnénych
na zakladé ramcové dohody, dynamického nakupniho
systému a smlouvy na €éasti VZ dle § 35 ZZVZ

Zadavaci fizeni ramcové dohody, dynamického nakupniho systému a smlouvy na ¢asti VZ dle
§ 35 ZZVZ se zaznamenava dle kapitol vySe. Nasledujici zadavani ¢asti nebo jednotlivych
plnéni téchto VZ se v IS KP21+ zaznamenavaji jako tzv. minitendry nebo také podtypy
zakéazek (dale ,podtyp VZ*). Na zalozce ZAKLADNI UDAJE O VEREJNE ZAKAZCE musi byt

13 Rozuméno zakona ¢. 137/20016 Sb., o vefejnych zakazkach, nebo zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek.
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v poli ,TYP KONTRAKTU ZADAVACIHO/VYBEROVEHO RIZENI“ zvoleno ,Ramcova
dohoda“, ,Dynamicky nakupni systém“ nebo ,Smlouva na &ast VZ dle § 35 ZZVZ*.

Vytvofit podtyp VZ (minitendr) je mozné pouze tehdy, pokud byl zaznam relevantni VZ jiz
alesponi jednou podan na RO (tzn. proSel administrativnim stavem ,Podana®) a zaroven se
zaznam VZ aktualné nachazi v administrativnim stavu ,Rozpracovana®, kdy se zobrazi tlaitko

ZALOZ [ PODT|YP.

Navigace ~ ZAKLADNI UDAJE VZ

Mavézané projekty i§} PRISTUPKVZ = +* KONTROLA @ FINAUZACE | #Zh TISK

Datové oblasti A

dentifikace VZ a ﬂ::; VEREINE ZAKAZKY HASH VZ .
Zahdjena B 3YHUDVZ Zalo podtyp

Zékladni idaje VZ

Subjekty VZ

Udaje o smlouvé/dodatku

Udaje o namitkach

Pilohy (O Sdruzeni zadavateli [ Predbézné opatieni [ Centralni zadavatel (O Zakézka napfic Operacnimi programy
[ Rizeni presahujici limity Unie [0 Podnét na UOHS (O Znovu vyhlagena VZ [ Je VZ spérovana s 1S NEN?

Jakmile dojde k zalozeni podtypu, je mozné ho editovat. UzZivatel klikne na MODUL VZ
a Vv hlavnim okné uvidi nové zadany zaznam podtypu VZ. Nové zalozeny zaznam ma
vygenerovany pouze administrativni stav ,Rozpracovana“a HASH PODTYPU VZ, ostatni pole
jsou prazdna.

VEREJNE ZAKAZKY

ADMINISTRATIVNI STAV VZ HASH VZ HASH PODTYPU VZ NAZEV VEREJNE ZAKAZKY STAV VEREJNE ZAKAZKY
| J¥ ¥ [ J¥ | J¥

Podana 26G6gnvVZ test iskp21 Pripravena k zadani
Podana 26f5VZ test - podani Planovana
Rozpracovana 26gasvz dal3i VZ na jiny projekt Planovana
Finalizovana 2GvwmVZ nenavazana na projekt Zahajena
Rozpracovana 3YHUDVZ natasa projekt 1 Zahajena
Rozpracovana 3YHUDVZ001 natasa projekt 1

Rozpracovana 3aylqVZ VZ2 Zadana
Rozpracovana 3ayLgVZ test 16.7. (11_0005)

Obrazovky u podtypu se zobrazuji obdobné jako u zaznamu standardni zakazky. Stejné
se postupuije i pro finalizaci a podani na RO (viz nasledujici kapitola). Na podtypu VZ neni
obsaZena pouze obrazovka ,Subjekty VZ*, namisto toho uZivatel na obrazovce ,Udaje
o smlouvé/dodatku vybira z dodavatelu, ktefi byli vyplnéni u nadfazeného zaznamu VZ.

Navazat na podtyp VZ je mozné pouze ty zadosti o podporu/projekty, které jsou aktualné
navazany na nadfazeny zaznam VZ. Plati vSak, Ze na podtyp VZ nemusi byt navazany
v8echny zadosti o podporu/projekty navazané na nadfazeny zaznam VZ.

Po zaloZeni podtypu je v pfehledu vSech zakazek vidét vazba podtypu na nadfazeny zaznam,
a to pomoci pole ,Nazev vefejné zakazky“, ktery je shodny pro nadfazeny i podiazeny zaznam.
Jednotlivé podtypy se odlisuji datovym polem ,HASH podtypu VZ*.
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VEREJNE ZAKAZKY

ADMINISTRATIVNI STAV VZ HASH VZ HASH PODTYPU VZ NAZEV VEREJNE ZAKAZKY STAV VEREJNE ZAKAZKY
¥ A Al ¥ L

Podana 266gnVZ test iskp21 Pripravena k zadani

Podana 26fQ5VZ test - podani Planovana

Rozpracovana 26gasvz dal3i VZ na jiny projekt Planovana

Finalizovana 2GvwmVZ nenavazana na projekt Zahajena

Rozpracovana 3YHUDVZ natasa projekt 1 Zahajena

Rozpracovana 3YHUDVZ001 natasa projekt 1

Rozpracovana 3aylqVZ VZ2 Zadana

Rozpracovana 3ayLgVvz test 16.7. (11_0005)

Nazev dokumentu OPZ+
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4 Finalizace a podani zaznamu o zakazce

Po vyplnéni udaju k zakazce musi zadatel/pFijemce pfed podanim zaznamu o zakazce nejprve
finalizovat pres tlacitko FINALZACE:

IDENTIFIKACE VZ
i§} PRISTUPKVZ & KONTROLA = Tisk
HASH VZ ZAZNAM VYTVORIL/A
2GgaSVzZ IAKRIKAT Verze

ADMINISTRATIVNI STAV VZ NAPOSLEDY ZMENIL/A

Rozpracovana IAKRIKAT
NAZEV VEREJNE ZAKAZKY DATUM A CAS POSLEDNi ZMENY

dalsi VZ na jiny projekt 17.03.202213:37

Historie stavi administrace

Po provedeni finalizace se v zahlavi hlavniho okna objevi tlacitka STORNO FINALIZACE (pro
odemdeni udajl k dalSi editaci) a PODAT (pro pfedani udaji na RO):

IDENTIFIKACE VZ
m PRISTUPKVZ | f STORNOFINALIZACE | 5@ PODANI /&N TISK
HASHVZ ZAZNAM VYTVORIL/A

ADMINISTRATIVNi STAV VZ NAPOSLEDY ZMENIL/A

Finalizovand IAKRIKAT
NAZEV VEREJNE ZAKAZKY DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY

dalsi VZ na jiny projekt 17.03.202213:38

Historie stavii administrace

Nazev stavu administiace Datum piepnuti Uiivatel, ktery proved| piepnuti stavu
| Al A Al \
Finalizovand 17.03.2022 13:38 IAKRIKAT

Rozpracovana 17.03.2022 13:37 IAKRIKAT
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5 Uprava jiz podaného zaznamu o zakazce

Vykazovani zmén tykajicich se zakazek se provadi prostfednictvim tladitka ZPRISTUPNIT
K EDITACI na detailu vefejné zakazky, které je dostupné v pfipadé, ze vefejna zakazka je ve
stavu ,Podana®“.

IDENTIFIKACE VZ

4§} PRISTUPKVZ | G ZPRISTUPNITKEDITACI | /=t TISK

PFijemce nejprve zvoli zakazku, jejiz udaje/dokumenty chce ménit, otevie detail zaznamu
vefejné zakazky a nasledné stiskne tlaCitko ZPRISTUPNIT K EDITACI.

Administrativni stav zaznamu o zakazce se zméni na ,Rozpracovana“ a po jejim rozkliknuti
je mozné pfistoupit k Uupravam udaji/dokumentl. Teprve po zpfistupnéni zaznamu
0 zakazce je mozné zpfistupnit projektovou Cast VZ.

Po rozkliknuti zaznamu o zakazce se objevi uvodni obrazovka, na které je uveden v dolni ¢asti
prehled probéhlych administrativnich stavi zakazky.

IDENTIFIKACE VZ

i#} PRISTUPKVZ o KONTROLA | | FINAUZACE K=y TISK

HASH VT ZATNAM VYTVORILIA

26eFiVZ EPHAVAOM
ADMINISTRATIVNI STAV VZ NAPOSLEDY ZMENIL/A
Rozpracovana EPHAVROM
NAZEV VEREJNE ZAKAZKY DATUM A CAS POSLEDNi ZMENY
TESTOVACI ZAKAZKA 21.03.202213:30
—
| Historie stavii administrace
Nazev stavu administrace Datum piepnuti Uzivatel, ktery proved| prepnuti stavu
| Y| b 4l |T
Rozpracovana 21.03.202213:30 EPHAVROM
Podand 17.03.2022 13:02 EPHAVROM
Finalizovana 17.03.2022 13:02 EPHAVROM

Finalizace a podani na RO probiha zptisobem, ktery byl popsan vyse.

PFijemce po podani zmény zaznamu k zakazce zasila projektovému manazerovi RO
odpovédnému za projekt, ke kterému se zakazka vztahuje, interni depesi (viz 3.8.1.1
Interni depese o vlozenych dokumentech). Interni depesi posila prijemce z projektové
Casti VZ, tj. z detailu navazaného projektu v IS KP21+ do aplikace CSSF21+. Je nezbytné
nutné, aby pfijemce zasilal interni depesi z kazdého projektu, ke kterému se zakazka
vztahuje'* (viz také kap. 5 Obecnych pokyntl k ovladani IS KP21+ a ke komunikaci
s technickou podporou OPZ+).

14 Pokud se zakazka vztahuje k vice projekttm, pfijemce zasila jednu interni depesi pro kazdy jednotlivy projekt,
na jednotlivé odpovédné projektové manazery pro relevantni projekty.
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§) Smazani v

ytvorené VZ

Tlagitko SMAZAT se zobrazuje v pfipadé, Ze VZ dosud nebyla podana na RO, tzn. nepro$la
dosud administrativnim stavem ,Podana“ a je viditelné pouze uzivatelim s roli Spravce

projektu.

IDENTIFIKACE VZ

{9} PRISTUPKVZ | 3¢ SMazar

o/ KONTROLA @ FINAUZACE Ik TISK

HASH VI
SKw59VZ

ADMINISTRATIVNI STAV VZ

Rozpracovana

B NATEV VEREJNE ZAKAZKY

Nékup sluzeb

PORADOVE CiSLO
00006136

CisLO VERZE VI

Zaznamy VZ, které jiz byly alespori jednou ve stavu Podané na RO, jiz neni mozné smazat,
pro jejich uzavfeni je nutné vyuzit jeden z moznych stavli VZ (ZruSena, Nesplnéna).
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